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Cel procesu

Skrdcenie procedury przesuniecia w ramach apelacji poprzez zapewnienie mozliwosci wsparcia
komunikacji przez system elektroniczny.
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Uczestnik procesu — inicjator procesu: Administrator planista

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, Administrator planista powinien zalogowac sie

w systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Mazwa uzytkownika™ | ap

Hasto™® | vlii------.l

Organizacja® | Sad Apelacyjny w Warszaw | =

Zaloguj

Zalogujza pomoca S50

Przypomnij hasto

w1.37.6

2. Uruchomienie procesu

W celu zainicjowania procesu, po zalogowaniu sie w systemie MS Workflow nalezy uruchomié proces

poprzez wybranie przycisku ,,Uruchom proces”.

[ mswf] @ Zadania & Administrator planista SAWW (ap:007002@SAWWV)
Opis Sad Status
1 Zebranie wnioskéw dysponentéw 2 stopnia W trakcie realizacji

Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS

1t Wpr wniosku o pr ZSRK W irakcie realizaci
Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do M3

t Zebranie wnioskéw dysponentéw 2 stopnia W trakcie realizacii

I

Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS

t p wniosku o pr ZSRK W trakcie realizacji

Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do S

t Zebranie wnioskéw dysponentéw 2 stopnia W trakcie realizacii

Przesunigcie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS

t p wniosku o pr ZSRK W trakcie realizacji

Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do S

t p jio planu dia Ministerstwo Sprawiediwosci W trakcie realizacji  +

Wierszy na strong | 20 - << || < strona: |1 IE
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Zostanie wyswietlone okno dialogowe, w ktédrym uzytkownik moze wybra¢ odpowiedni proces.

Nalezy wybrac proces ,,Przesuniecie w ramach apelacji”. Aby zatwierdzi¢ nalezy wybra¢ ,Uruchom”.

Uruchom proces

Nazwa Opis Diagram procesu

na wniosek 3 stopnia na wniosek dysponenta 3 stopnia .
do MS doMS Wyswiet! diagram

Przesuniecie w ramach apelacj Przesunigcie w ramach apelacj Wyswietl diagram

1 v

3. Wprowadzenie informacji o przesunieciu w ZSRK

Po uruchomieniu procesu zostanie wyswietlone okno dialogowe , Wprowadzenie informacji o
przesunieciu w ZSRK”. Uzytkownik powinien wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *).
Mozliwe jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu. W tym celu uzytkownik powinien wybraé ,,Z
dysku”, jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybraé ,Przegladaj” jezeli

chce doda¢ dokument z repozytorium programu.

Wprowadzenie informacji o przesunieciu w ZSRK

Dokument przesunigcia érodkow" Pzealadaj Z dysku

dokument Anuluj
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Dodanie dokumentu:

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW  WYSZUKIVIARKA DOKUMENTOW

NOwE ¥ plikixt Data utworzena:

NOWE

Zatwierdzamy wybdr przyciskiem ,Wybierz dokument”.
Po dodaniu dokumentu, uzupetnieniu pdl i dopisaniu ewentualnych uwag, uzytkownik moze

kontynuowac wybierajac przycisk ,Zatwierdz dokument”.
Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy informujacy uzytkownika o nieodwracalnosci decyzji.

Aby zatwierdzi¢, nalezy wybra¢ ,Tak”. Komunikat ten bedzie sie pojawiat zawsze wtedy, kiedy

uzytkownik wybierze , Zakoncz krok procesu” albo ,,Zatwierdz” w oknie dialogowym zadania.

Czy na pewno chcesz zakonczyc¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego

procesu.

Kolejny krok procesu wykonuje réwniez administrator planista.
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4. Wybor adresatow

W gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybra¢ w polu ,,Procesy” z listy zadanie ,,Przesuniecie w
ramach apelacji”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Wybér adresatow” i potwierdzi¢ klikajagc w ,,Zakoncz
krok procesu” w géornym menu.

[mswf] @ Zadania @ & Administrator planista SAWW (ap-007002@SAw\
Zadania Procesy Przesunigcie wramach | v | Zadania bl Fitry (e} e v 2 » e P Uruchom proces O]
foreiie Opis Sad Status.
[Vt Wybor adresatow Sad Apelacyjnyw Warszawie W trakcie realizacj

Przesuniecie w ramach apelacji

Wierszy na strong | 20 - <= || < | Stona: | 1 1A= =

Dokumenty [EEEEUEY Procesu n

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Wybér adresatow”. Uzytkownik powinien wypetni¢ wszystkie
obowigzkowe pola (oznaczone *).

Wybér adresatow

Zaznacz wszystkie || Odznacz wszysthie
v[V/| Sad Apelacyjny w Warszawie
w[_| Sad Okregowy w Warszawie

| Sad Rejonowy w Wotominie
Adresaci®

[] sad Rejonowy w Piasecznie

[] SR w Grodzisku Maz
["] SRw Piasecznie

[ SR w Pruszhowie

Wyslij do adresatéw Anulj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk , Wyslij do adresatéow”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk ,Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

iest operacja Spoweduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakericzenie catega
procesu

Nie |

Proces zostat zakoniczony.
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